ROMANIA
COMUNA PIRGARESTI
JUDETUL BACAU
PRIMAR

DISPOZITIAnr. /42 din 17 octombrie 2022
privind numirea doamnei DORVOS MIHAELA-LACRAMIOARA ca functionar
public de executie definitiv,consilier, clasa I, grad profesional asistent, in cadrul
Compartimentului taxe si impozite

Primarul comunei Pargaresti, judetul Baciu;

Avand in vedere:

e raportul de stagiu intocmit de doamna DORVOS MIHAELA-LACRAMIOARA, ce
cuprinde descrierea activitatii desfisurata de acesta pe parcursul perioadei de stagiu,
respectiv loctombrie 2021 — 1 octombrie 2022, inregistrat sub nr.5944 din 30.09.
2022

e raportul de evaluare a perioadei de stagiu nr. 5945 din 30.09.2022, intocmit de d-na
GOLEANU ELENA - consilier superior, avand calitatea de indrumitor al
functionarului public debutant;

e Referatul de specialitate nr.6209 din 17.10.2022 intocmit de secretarul general al
comunei din care rezulta necesitatea numirii doamnei DORVOS MIHAELA-
LACRAMIOARA, in functie publica definitiva incepand cu data de 01.10.2022.

In conformitate cu:

- prevederile art. 473, art. 475 alin. (2), cap. 4 - Evaluarea performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici debutanti din Anexa nr. 6 — Metodologia pentru
realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
functionarilor publici aplicabila pentru activitatea desfasurati incepand cu 1 ianuarie 2020,
precum si pentru realizarea procesului de evaluare a activitafii functionarilor publici
debutanti numiti in functia publicd ulterior datei de 1 ianuarie 2020, din Codul
Administrativ adoptat prin Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- Dispozitia nr. 141 din 24.09.2021 prin care a fost desemnat si numit indruméatorul de
stagiu si a fost aprobat programul pentru desfisurarea perioadei de stagiu a functionarului
public debutant, Dorvos Mihaela-Lacramioara;

- Hotararea Consiliului Local nr.7/27.01.2022 privind stabilirea drepturilor salariale
acordate in anul 2022 functionarilor publici si personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Pargaresti si sructurilor subordonate
Consiliului Local.

Viazand Raportul de stagiu nr. 5944 din 30.09.2022 al functionarului public debutant,
Referatul indrumatorului si Raportul de evaluare a perioadei de stagiu a functionarului
public debutant inregistrat sub nr. 5945 din 30.09.2022 precum si Referatul de specialitate
nr.6209 din 17.10.2022 intocmit de secretarul general al comunei, privind numirea



doamnei DORVOS MIHAELA-LACRAMIOARA ca functionar public de executie
definitiv, consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia 2, in cadrul
Compartimentului taxe si impozite,motivat de obtinerea de citre functionarul public
debutant a calificativului “corespunzitor”,in urma evaludrii activititii sale de stagiu
desfagurata in perioada 1.10.2021-1.10.2022, la expirarea perioadei de stagiu.

in temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. €), precum si a art. 196
alin. (1) lit. b) art. 197 alin (1) si art. 199 alin. (1) din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

DISPUN:

Art.1 - (1) Numirea in functia publica de executie definitivd de consilier, clasa I,
grad profesional asistent, gradatia 2, la Compartimentul taxe si impozite, a dnei
Dorvos Mihaela-Lacramioara, incepand cu data de 01.10.2022, prin transformarea postului
in conditiile art.28 alin. (1) din Anexa nr. 6-Metodologia pentru realizarea procesului de
evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici aplicabild
pentru activitatea desfdsuratd incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru realizarea
procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in functia publica
ulterior datei de 1 ianuarie 2020, din Codul Administrativ adoptat prin Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Atributiile doamnei Dorvos Mihaela-Lacramioara sunt prevazute in Fisa postului, parte
integranta a prezentei dispozitii.
(3) Salariul de bazi corespunzitor functiei publice previzute la alin. (1) va fi de 4.514 lei
la care se adaugd sporul pentru conditii vatamatoare 226 lei (5% din salariul de baza) si
indemnizatia de hrana - 347 lei, functie de numarul de zile lucrate.
(4) Pentru acordare viza CFP la partea de cheltuieli va primi o indemnizatie de 10% din
salariul de baza.

Art.2.Prevederile din prezenta dispozitie vor fi aduse la Indeplinire de

Compartimentul contabilitate, financiar si resurse umane.

Art.3.Prezenta dispozitie poate fi contestata de persoana nominalizata la art.1, in
termen de 30 de zile de la comunicare, la Tribunalul Bacau - Sectia contencios
administrativ si fiscal, actiunea fiind scutita de taxa de timbru.

Art.4.Prezenta dispozitie se comunici:

- Institutiei Prefectului judetului Baciu
- Primarului comunei Pargaresti

- Compartimentelor abilitate.

- Persoanei nominalizate la art.1

7 Contrasemneazi
PRIMAR, SECRETAR,
Marius-Gabriel GHEO C#ITA Diana GI ) GIU-MOLDOVAN



PRIMARIA COMUNEI PIRGARESTI
JUDETUL BACAU

Compartiment taxe si impozite
FISA POSTULUI

A. Denumirea postului: consilier
B. Nivelul postului :

Functia publica corespunzitoare categoriei : functiilor publice de executie
C. Scopul principal al postului:

Aplicarea si respectarea legislatiei specifice activitatii ce se desfasoara in cadrul compartimentului

taxe si impozite locale. Inregistrarea electronica a rolurilor fiscale si a materiei impozabile pe baza

declaratiilor contribuabililor; stabilirea impozitelor si taxelor locale, emitere documente de plata a

impozitelor si taxelor..

D Identifdicarea functiei publice
Denumire: consilier
Clasa 1
Grad profesional : asistent
Vechimea in specialitate necesari : nu este cazul
E Conditii specifice privind ocuparea postului : studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalent;

- Perfectionari (specializari ) specializare in domeniul profesional si/ sau domeniul administratiei
publice.-

- Cunostinte operare pe calculator : utilizare —redactare documente —corespondenti, evidente:

- Abilitati, calitéti si aptitudini necesare : profesionalism, adaptabilitate, exigenta , dinamism,
rezistenta la conditii destres, capacitate de a lucra individual si in echipa, capacitate de a prelucra
informatiile, de a le interpreta si de a le valorifica prin luarea de decizii sau prin furnizarea de date
prelucrate altor factori decizionali, corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu
oamenii;

- Cerinte specifice : rezistenta la lucru in conditii de stres.

- Competenta manageriald : nu este cazul

- Cunostinta limba straina: limba engleza — bine.

F. ARIBUTII
Sarcini de bazi (80%)

- conduce evidenta nominala pentru persoanele fizice si juridice pe surse de venituri pentru
bugetul local si activitatile autofinantate,

- conduce evidenta sintetica si analitica a creantelor provenite din amenzi contraventionale,
pentru persoane fizice si juridice, in conformitate cu prevederile legale,

- intocmeste instiintari de plata pentru contribuabilii, persoane fizice si juridice, pentru toate
debitele operate pe care le supune semnarii primarului,

- efectueaza operatiuni de debitare, intocmeste instiintari de plata si procesele verbale de
impunere pentru a fi inmanate contribuabililor, persoane fizice si juridice, sub semnatura, pe
dovezile de predare-primire,

- intocmeste popririle pentru debitorii rai platnici, pe care le supune aprobarii primarului,
urmand confirmarea si executarea popririlor si inregistrarea lor in registrul de evidenta a
propririlor,

- conduce evidenta debitelor insolvabile in registrul special si verifica anual starea de
insolvabilitate pentru fiecare caz in parte,

- urmareste si incaseaza debitele inregistrate in extrasul de rol provenite din impozitele, taxele si
veniturile cuvenite bugetului local, in termenele legale,

- odata cu calcularea veniturilor, calculeaza majorarile de intarziere, conform prevederilor legale,

- intocmeste zilnic borderoul desfasurator al incasarilor si preda operatorului de rol, pe baza de
chitanta sumele incasate,



- inregistreaza in extrasul de rol borderourile de debite si scaderi emise de operatorul de rol,

- la finele fiecarei luni, in ultima zi lucratoare, depune numerarul incasat, inchizandu-se cu sold
de casa 0 pe luna respectiva,

- intocmeste dosarele privind inscrierile si radierile auto, la nivelul comunei;

- elibereaza adeverinte si certificate fiscale pentru personae fizice si juridice in baza evidentelor
fiscale la termenele si cu respectarea prevederilor legale, privind valoarea de impozitare a
bunurilor imobile,

- raspunde de integritatea numerarului, chitantierelor si a altor documente cu regim special ce ii
sunt incredintate.

- semneaza de primirea corespondentei conform rezolutiei si asigura rezolvarea ei in timp util;

- tine evidenta agentilor economici de pe teritoriul UAT, indiferent de forma de proprietate a
acestora,

- inregistreaza declaratiile de impunere depuse de contribuabili;

- preia, detine si asigura evidenta dosarelor, borderourilor debit-incasari, impozit pe teren si
cladiri pentru personae fizice si juridice;

- Intocmeste referatele de specialitate privind activitatea pe care o desfasoara ,

raspunde de urmdrirea debitelor din impozite, taxe si prestari servicii persoane fizice si
persoane juridice;

- raspunde de aplicarea masurilor de executare silitd a contribuabililor — persoane fizice si a
persoanelor juridice, potrivit legii, in cazul neachitérii impozitelor, a taxelor locale si a altor obligatii
fatad de bugetul local, in care scop se vor lua masuri pentru:

a) Intocmirea §i transmiterea instiintarilor de plata, ca acte premergitoare executarii silite;

b) intocmirea si comunicarea somatiilor, daca debitorul nu a efectuat plata la termenul prevazut in

instintarea de plati;

¢) intocmirea si comunicarea titlurilor executorii, in conformitate cu prevederile legale;

d) folosirea succesiva sau concomitentd a modalitifilor de executare silitd prevazute de lege
(propire, sechestrare si valorificare a bunurilor mobile, vanzarea prin licitatie publici a
bunurilor imobile).

- raspunde de urmdrirea incasarilor debitelor provenite din amenzi in termenele prevazute de lege

— pentru sectorul repartizat;

- raspunde de intocmirea dosarelor de insolvabilitate pe care le inainteaza spre solutionare instantei
competente:

- rispunde de rezolvarea corecta si in termenul legal a solicitarilor, sesizarilor si

reclamatiilor repartizate ;

- asigura viza CFP la partea de cheltuieli;

- indeplineste orice alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitarile
conducerii primariei, participand si la rezolvarea unor cereri venite de la alte structuri din cadrul
institutiei.

Atributii in domeniul controlului intern managerial:

e Identificd si evalueazi riscurile asociate pentru activitatile specifice pe care le indeplineste si le

transmite responsabilului cu riscurile din cadrul compartimentului;

e Propune mésuri de control intern in vederea gestiondrii riscurilor;

Identifica activitatile procedurabile din sfera sa de competent3;

e Aplicd Procedurile documentate in activitatea sa curentd si face propuneri de actualizare a
acestora, in functie de schimbdrile legislative;

Sarcini generale (10% din timpul de lucru)

- raspunde de gestionarea si arhivarea documentelor, conform reglementérilor legale in vigoare;

-intocmeste rapoarte,statistici si monitorizari solicitate de catre alte institutii sau instituite prin legislatia in

vigoare si raspunde de expedierea lor la termenele stabilite;

-raspunde pentru furnizarea informatiilor cu caracter fiscal cu privire la patrimoniul sau debitele

contribuabililor, doar in cazurile prevazute de lege;

-anuntd, in scris, orice acte sau fapte care impiedica realizarea corecti si la timp a sarcinilor de serviciu;



-indeplineste alte atributii stabilite prin dispozitii ale primarului, hotérdri ale consiliului local, cu
respectarea Regulamentului Intern
Sarcini administrative (5% din timpul de lucru)
-Intretine si exploateaza corect inventarul din dotare;
-raspunde de integritatea tuturor documentelor aflate in pastrare, de inventarierea si
predarea acestora la arhiva, In conformitate cu prevedrile legale in vigoare;
-intocmeste referate de necesitate pentru achizitia de produse, lucrari sau servicii;
-mentine ordinea §i curdtenia la locul de munca.
Alte sarcini (5% din timpul de lucru)
-efectueaza deplaséri pe teren in interesul serviciului.
Atributii pe linie de securitate si sinatate in munca si situatii de urgenta
-sa 1si Insuseasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca si masurile de
aplicare a acestora,
-sd desfasoare activitatea astfel incat sa nu expund la pericol de accidentare sau imbolnéavire profesionald
atat propria persoand, cat si celelalte persoane participante la procesul de munca
-sd coopereze cu angajatorul pentru a permite acestuia sa se asigure cd mediul de lucru si conditiile de
munca sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, In domeniul sau de activitate,
-sd coopereze cu angajatorul pentru realizarea oricdror mésuri §i cerinte dispuse de cétre inspectorii de
munca §i inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitétii lucréatorilor.
G.Limite de competenta
Conform Regulamentului de organizare si functionare a aparatului propiu de specialitate al
Consiliului Local Pirgaresti.
H.Delegarea de atributii
Pentru perioada céat se afla in concediu de odihnd, medical sau pe perioade determinate de
incapacitate temporard de munca atributiile sale sunt preluate de un coleg cu pregatire similara sau de
persoana desemnata de primar.
I.Sfera relationali: Intern:
Relatii ierarhice:
- Subordonat fatd de : Primarul Comunei Pargéresti ,
- Relatii functionale : persoana desemnata cu atributii de contabil , viceprimar, secretarul general
al comunei si toate compartimentele aparatului de specialitate al Primarului comunei
Extern :
- Cu autoritati si institutii publice locale centrale : stabilite de conducerea institutiei;
- Cu organizatii internationale : stabilite de conducerea institutiei;
- Cu persoane fizice private: daca este cazul
J.Intocmit de :
Nume si prenume: GIURGIU-MOLDOVAN DIANA
Functia publicd d¢ conduycere : SECRETAR GENERAL COMUNA
Semnatura..........Y. gﬁ}\k
Data intocmirii:17.10.2022
K.Luat la cunostinti de catre ocupantul postului
Nume si prenume DORVOS MIHAELA-LACRAMIOARA
Semnatura....... [N ,?(
Data :17.10.2022

L. Avizat de :
Nume si prenume: GHEORGHITA MARIUS-GABRIEL

Functia publica de co d‘;.(tj:ere :

Data: 17.10.2022



