ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PARGARESTI
PRIMAR

DISPOZITIA nr.2 din 10 ianuarie 2022
privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic al documentelor create de compartimentele din
cadrul Primariei comunei Pargiresti, judetul Bacau

Primarul comunei Pargiresti, judetul Bacau; -,

Aviand in vedere referatul secretarului general al comunei Pargaresti inregistrat sub nr. /C:-f
din 10.01.2022.

In conformitate cu:

-prevederile art.4, 7 si 8 din Legea nr.16/1996 a arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare,

-adresa nr.SJANBC-2525-U din 23.12.2021 a Serviciului Judetean Bacdu al Arhivelor
Nationale, inregistrata la institutia noastrad sub nr.7832 din 30.12.2021 prin care ni se transmite faptul ca a
fost aprobat Proiectul de Nomenclator arhivistic al documentelor create de compartimentele din cadrul
Primdriei comunei Pargaresti, judetul Bacdu in cadrul sedintei Comisiei de Selectionare a Serviciului
Judetean Bacau al Arhivelor Nationale,

-Prevederile art.15 din Instructiuni privind activitatea de arhivi la creatorii si detindtorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai 1996,

In temeiul dispozitiilor art.155 si art.196, alin.(1), lit.a) din Codul administrativ aprobat prin
0.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. — Se aproba Nomenclatorul arhivistic al documentelor create de compartimentele din cadrul
Primariei comunei Pérgaresti, judetul Bacau.

Art.2. — Acest instrument arhivistic va fi difuzat citre compartimentele aparatului de specialitate
al Primarului comunei Pargaresti in scopul constituirii, prelucrarii si selectiondrii documentelor din arhiva
proprie.

Art.3. — Prezenta dispozitie va fi comunicata, prin grija secretarului general al comunei, primarului
comunei si Institutiei Prefectului — judetul Bacau, si va fi adusa la cunostinta publici in conditiile legii.

PRIMARj Contrasemneazi,
Marius-Gabriel G EORGHITA Secretar general comuna
7;? g,é Diana GIURGIU- MOLDOVAN
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NOMENCLATOR ARHIVISTIC

ANEXA

AL DOCUMENTELOR CREATE DE COMPARTIMENTELE ORGANIZATE IN CADRUL PRIMARIEI

COMUNEI PARGARESTI, JUDETUL BACAU

Serviciu/ Nr. Denumirea dosarului. Termen de Obs.
Birouw/ indicativ Conginutul pe scurt al problemelor la care se referd. pastrare
Compartiment
L Regulament de organizare si functionare al Consiliului P
A. Local,Regulament de organizare si functionare al
Secretar general aparatului de specialitate al Primarului i serviciilor
comuna publice de interes local, Regulament de ordine
interioara al aparatului de specialitate al Primarului i
serviciilor publice de interes local
2. Lucriérile sedintelor Consiliului Local cu intreaga P
documentatie
3. Registru de evidenta a hotararilor adoptate de Consiliul P
Local
4. Hotarari adoptate de Consiliul Local P
5. Registru de evidenta a dispozitiilor emise de primarul P
comunei
6. Dispozitii ale primarului cu intreaga documentatie P
7; Registrul general de evidenta al salariatilor P si in
format
electronic
8. Dosar personal al primarului si viceprimarului P
9. Registru electoral national P format
electronic
10. Lucrdri privind apararea nationala P
11. Registrul unic de control P
12 Documente privind rezultatelor alegerilor P
13 Registrul de evidenta a contractelor de arendare P
14. Corespondenta cu ANR, procese verbale, nomenclator P
arhivistic, inventarele documentelor create
IS, Dosar profesional al functionarului public si 70 ani
personalului contractual
16 Registru general de intrare-iesire a corespondentei 30 ani siin
] format
electronic
L Declaratii de avere 20 ani CS
18. Declaratii de interese 20 ani CS




5 ani

38 Corespondenta pe linia organizirii alegerilor
locale/prezidentiale/Parlamentul Romaniei si
europarlamentare
39 Lucrari ale Comisiilor de specialitate din cadrul 5 ani
Consiliul local
40 Inregistrari audio ale sedintelor Consiliul local 5 ani
41 Fise individuale de instructaj pentru securitatea si 5 ani dupa
sandtatea Tn munca pensionar
e sau
lichidare
42 Condici, borderouri de predare si expediere a 3 ani
corespondentei
43 Fise pontaje consilieri locali si angajati ai aparatului 2 ani
de specialitate si serviciilor publice de interes local
44 Cereri pentru eliberarea autorizatiilor de functionare 2 ani
si profil activitate pentru persoane fizice autorizate,
intreprinderi individuale si societati comerciale
45 Fise pontaje consilieri locali si angajati ai aparatului 2 ani
de specialitate si serviciilor publice de interes local
1. Legislatie cu privire la activitatea de stare civild P
B. 2. Registru de dispozitii, instructiuni si indrumari P
STARE CIVILA emise de DEPB Bacau si D.E.P. si Administrarea
Bazelor de Date Bucuresti
3. Registre de stare civila-ex.1 (nasteri, casatorii, P dupal00
decese) ani se
predau la
Arhivele
Nationale
4. Procese — verbale de predare la Directia Judeteana 134
de Evidenta a Persoanelor Bacau a registrelor de
stare civila exemplarul.ll
5. Radiograme, indrumari, circulare comune pe linie P
de stare civila inaintate de D.E.P.A.B.D. prin
D.J.LE.P. Bacéu
6. Registru pentru gestiunea certificatelor de stare P
civila
1 Registru privind inregistrarea divorturilor pe cale P
administrativa
8. Registru privind evidenta livretelor de familie P
g Listele precalculate de coduri numerice personale 100 ani
10. Documente acte primare care au stat la baza 50 ani
intocmirii actelor de nastere
11. Documente acte primare care au stat la baza 50 ani
intocmirii actelor de césdtorie
12, Documente primare care au stat la baza intocmirii 50 ani
actelor de deces
13. Documente primare care au stat la baza rectificarii 50 ani




3 ani

34 Inscrisuri care au stat la baza eliberarii extraselor
pentru uzul oficial dupa actele de stare civila
35 Inscrisuri care au stat la baza eliberarii extraselor 3 ani
multilingve dupi actele de stare civila
1. Documente referitoare la instituirea tutelei/curatelei P
2. Registru de evidenta a cererilor pentru acordarea 50 ani
C. alocatiilor pentru sustinerea familiei
Compartiment 3 Registru de evidentd a cererilor pentru acordarea 50 ani
autoritate alocatiilor de stat
tutelara si 4, Registru de evidenta cereri pentru indemnizatie 50 ani
asistenta crestere si ingrijire copil
sociala
5. Registru de evidenta cereri pentru acordare tichete 50 ani
educationale
Registru de evidenta pentru dosarele de ajutor social 50 ani
7. Documente care au stat la baza acordarii ajutoarelor de 10 ani CS
urgenta
8. Documente care au stat la baza acordarii ajutorului 10 ani CS
social
9. Documente care au stat la baza acordarii alocatiei 10 ani
pentru sustinerea familiei
10. Hotéréri ale Comisiei pentru Protectia Copilului si ale 10 ani CS
Comisiei pentru evaluarea persoanelor adulte cu
handicap
1T, Dosarul copilului/beneficiarului de protectie 10 ani
sociala
12. Documente referitoare la asistarea varstnicilor la 10 ani
incheierea contractelor de intretinere
13 Corespondenta, rapoarte, informari, dari de seama si 10 ani
alte acte privind activitatea asistentului medical
comunitar
14 Anchete sociale pentru Comisia de Evaluare a 5 ani CS
Persoanelor cu Handicap
15 Centralizatoare —cereri pentru acordarea indemnizatiei 5 ani CS
pentru persoanele cu handicap
16 Situatii si informari privind actiuni si lucréri de interes 5 ani CS
local (pentru beneficiarii de V.M.G.)
17 Corespondenta curenta privind activitatea de asistenta 5 ani
sociala si autoritate tutelara
18 Dosar privind acordarea tichetelor de masa conform 5 ani
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13. Plan de organizare a apararii impotriva incendiilor la
patrimonial propriu
14. Plan de analiza si acoperire a riscurilor P
15 Plan de interventie in situatii de urgenta P
16. Situatii privind mobilizarea la locul de munca P
17 Hotarari ale comisiei pentru probleme de aparare P
18. Evaluare riscuri S.S.M. la locurile de munca P
19. Registrul evidentei accidentelor de munca P
20. Dosare lucrari publice (avize, acorduri, referate, 50 ani
dispozitii, documente licitatii, solicitari de plata, etc)
21. Procese-verbale de receptie a lucrarilor 10 ani (@AY
22, Programe de integrare europeana 10 ani cS
23. Corespondenta externa: avizari, reclamatii, raspunsuri 10 ani cSs
24. Programe de investitii, deschideri de finantare, 10 ani
25. Instructiuni si dispozitii referitoare la activitatea de 10 ani
prevenire a riscurilor
26. Lucrdri privind activitatea de prevenire si stingere a 10 ani
incendiilor, prevenirea si inlaturarea inundatiilor si alte
calamitati
27 Certificate de urbanism si documentatia aferenta 5 ani
28 Adeverinte privind situarea imobilelor 5 ani CS
(intravilan/extravilan)
29 Adeverinte privind adresele imobilelor din Comuna 5 ani 'S
Pargéresti
30 Corespondenta interna: referate, informari, note 5 ani
interne
31 Contracte lucréri urbanistice 5 ani cS
32 Situatii de lucrari pentru obiective de investitii 5 ani
33 Inventare sectii votare existente in comuna 5 ani
34 Contracte de voluntariat 5 ani
35 Registru cu note de anuntare si de evidentd a 5 ani
interventiilor
36 Referate privind completare dotari cu tehnica, 5 ani
aparaturd si material a S.V.S.U.
37 Contracte-service pentru asigurarea functionarii 5 ani
mijloacelor tehnice de instiintare-alarmare si a
mijloacelor de stingere a incediilor
38 Fise individuale de instructaj in domeniul situatiilor de 5 ani

urgenta




9. Registru cu evidenta carnetelor de comercializare a
produselor agricole eliberate producatorilor agricoli
10. Registru cu evidenta ofertelor de vanzare a terenurilor B
agricole extravilane
11. Documente privind retrocedarea terenurilor agricole si P
forestiere in temeiul legilor fondului funciar
12. Evidenta cu titlurile de proprietate emise de O.C.P.1. P Se va tine
Bacau pentru Comuna Pérgaresti siin
format
electronic
13. Harti cadastrale: scara 1:5000; 1:28000; 1:100; si 1:500 P
14. Corespondenta cu Comisia Judeteani pentru stabilirea 10 ani
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor C.S.
15. Documente care au stat la baza Inregistrarilor in 5 ani
registrul agricol
16 Cereri solicitari eliberare atestate de producator 5 ani
17 Cereri solicitari eliberare carnete de comercializare 5 ani
18 Situatii statistice, raportari etc. privind activitatea 5 ani
agricola a comunei
19 Dosar oferte vanzare terenuri agricole extravilane 3 ani
20 Adeverinte pentru subventie (APIA) eliberate 5 ani
persoanelor fizice si juridice
21 Adeverinte eliberate persoanelor fizice si juridice de la 2 ani
registrul agricol
L Bilantul contabil anual P
2. Bugetul de venituri si cheltuieli al comunei aprobat de P
G ordonatorul de credite si consiliul local
’ 3. Registrul datoriei publice P
Compartiment 4. Registrul garantiilor publice locale P
contabilitate, o1 Dari de seama statistice anuale P
financiar si 6. State de plata 50 ani
resurse umane v Dosare fiscale contribuabili 50 ani
) 8. Acte garantii materiale 20 ani
L CS.
9. Balanta analitica, lunare, trimestriale 20 ani
Compartiment 10. Registru de evidenta mijloace fixe 20 ani
taxe si impozite = ;
npoz LL. Declaratii catre bugetul de stat 10 ani




10 ani

34. Matricola de impunere pentru evidenta impozitului

35. Matricola de impunere pentru evidenta impozitului pe 10 ani
cladiri si terenuri la persoanele fizice

36. Matricola de impunere pentru evidenta impozitului 10 ani
pe cladiri si terenuri la persoanele juridice

37. Matricola de impunere pentru evidenta TMT 10 ani
persoane fizice si juridice

38. Dosare fiscale TMT persoane fizice si juridice 10 ani

39. Liste ramasita 10 ani

40. Procese verbale si evidente privind verificarea 10 ani
gestionara

41. Partida pentru evidenta veniturilor si cheltuielilor 10 ani
de buget local si extrabugetar

42. Fise fiscale 10 ani

43. Situatii financiare trimestriale, statistica, dari de 10 ani
seama, monitorizare

44, Acte financiar-contabile( ALOP, 10 ani
ORDONANTARI, CENTRALIZATOR SALARII)

45. Documente financiar — contabile FORXBOOK 10 ani

46 Documentatii DISPECER 3 10 ani

47 Cereri alimentare cu fonduri pentru institutiile de 5 ani
invatamant si culturd

48 Evidenta concediilor medicale 5 ani

49 Adeverinte salarii 5 ani

50 Registru ordine de deplasare 5 ani

51 Plan de audit 5 ani

52 Inventare contabile 5ani

53 Bonuri de consum 5 ani

54 Adrese confirmari debite 5 ani

55 Chitantiere 5 ani

56 Monetare 5 ani

57 Dosare de executare silita(popriri, sechestre, etc) 5 ani

58 Certificate de atestare fiscala 5 ani

59 Centralizatoare consum carburanti/ lubrifianti 5 ani

60 Documente de control intocmite cu ocazia verificarii 5 ani
activitatii financiar-contabile

61 Programul anual al investitiilor publice 5 ani

62 Referate/informari/rapoarte/ care au stat la baza 5 ani
emiterii de dispozitii sau adoptarii de hotarari

63 Cereri, somatii, instiintari de plata, contestatii, 5 ani
reclamatii, corespondenta privind impozitele si taxele
locale

64 Note de receptie 5 ani




5 ani

2, Foi de parcurs
I
3. Necesar materiale si carburanti 2 ani
Compartiment
administrative si
de deservire

NOTA:
P-permanent
CS-comisia de selectionare

PRIMA&}ZJ
GHEORGHITA MARJUS/GABRIEL

E CONTRASEMNEAZA
il SECRETAR GENERAL COMUNA
Diana GIURGIU-MOLDOVAN
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