ROMANIA
Comuna PIRGARESTI
JUDETUL BACAU
PRIMAR

DISPOZITIA NR. /?G dinZCdy-2017
privind numirea indrumatorului de stagiu si aprobarea programului pentru
desfisurarea perioadei de stagiu a d-nei IMBRIA ALINA-IULIANA

Primarul comunei Pirgaresti, judetul Bacau;
Vizand referatul comun nr.5526/25.8.2017 al secretarului comunei prin care se propune spre aprobare
numirea unui indrumitor de stagiu pentru doamna IMBRIA ALINA-IULIANA, referent - functionar
public debutant in cadrul Compartimentului taxe si impozite locale, precum si aprobarea programului
pentru desfisurarea perioadei de stagiu a acesteia;

Tinédnd cont de prevederile:

- art. 79-85 din Hotiirdrea de Guvem nr. 611/2008, cu privire la aprobarea normelor privind

organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile i completérle

ulterioare;

in temeiul dispozitiilor art.68 coroborat cu art.48 si art.115 alin.1 lit.a) din Legea nr.215/2001
privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. D-na Giurgiu-Moldovan Diana, secretar comuna, se numegte indrumitor de stagiu
pentru doamna IMBRIA ALINA-IULIANA, referent - functionar public debutant in cadrul
Compartimentului taxe si impozite .

Art, 2. Se aproba programul pentru desfisurarea perioadei de stagiu a functionarului public
debutant mentionat mai sus, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi functionarii publici
mentionati la art.1.

Art. 4. Prezenta dispozitie poate fi contestata de persoanele nominalizate la art.1, in termen de 5
zile de la comunicare, la Tribunalul Bacau - Sectia contencios administrativ si fiscal, actiunea fiind
scutita de taxa de timbru.

Art.5. Prezenta dispozitic se comunicd Institutiei Prefectului Judetului Bacau, Primarului
comunei, persoanelor nominalizate la art.1.

Avizat pentru legalitate
Secretar comuna
GIURGIU- OLDOXAN DIANA
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ANEXA

PROGRAM
pentru desfisurarea perioadei de stagiu a d-nei IMBRIA ALINA-IULTANA

referent - functionar public debutant in cadrul Compartimentului taxe si impozite

In conformitate cu dispozitiile art. 79-85 din H.G. nr. 611/2008, cu privire la aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile §1
completarile ulterioare, perioada de stagiu pentru doamna IMBRIA ALINA-IULIANA incepe delal
septembrie 2017, pand la implinirea termenului legal de 6 luni. In cadrul perioadei de stagiu, potrivit
dispozitiilor art. 82, alin. (2), litera a), din H.G. nr.611/2008, zilnic vor fi alocate doud ore din timpul
normal de lucru studiului individual al legislatiei din domeniu! administratiei publice sau programelor
de formare la care trebuie si participe functionarul public debutant. De asemenea, functionarul public
debutant isi va organiza o evidentd proprie a pregitirii profesionale pe care o efectucaza.

In scopul cunoasterii si familiarizarii cu specificul activitatii Primariei comunei Pirgaresti, d-nel
IMBRIA ALINA-IULIANA i se va asigura posibilitatea de a urmiri modul de indeplinire a
atributiilor de serviciu de citre functionarii publici definitivi din cadrul urmdtoarelor compartimente:

- Compartimentul financiar, contabilitate si resurse umane

- Compartiment agricol si cadastru funciar;
- Turidic — asigurat de secretarul comunei;
- Compartiment secretariat, informare si relatii publice
Aceastd activitate se va desfasura sub coordonarea indrumitorului de stagiu, conform unui
grafic stabilit, fird a depdsi un sfert din durata perioadei de stagiu.
in vederea perfectiondrii pregitirii teorctice §i a insusirii deprinderilor practice necesare in
vederea exercitirii functiei publice detinute in cadrul Compartimentului taxe si impozite locale,
propunem indeplinirea urmétoarelor activitati:
- insugirea legislatiei refetitoare la activitatea de stabilire si incasare a taxelor si impozitelor locale;
- cunoasterea in detaliu a hotdrarilor adoptate de Consiliul Local Pirgaresti, a dispozitiilor
primarului care au caracter normativ, a normelor si regulamentelor interioare;
- indeplinirea atributiilor inscrise In fisa postului si a obiectivelor stabilite in activitatea curenta,
conform legislatiei in vigoare si a normelor de eticd, cu respectarca conditiilor de eficientd s
eficacitate;
- rezolvarea lucrarilor si a corespondentei repartizate de primar la termenele prevazute de legislatia
in vigoare sau stabilite expres prin rezolutie, raspunde de calitatea, exactitatea, legalitatea, realitatea si
veridigitatea documentelor si Jucrarilor intocmite,
- colaborarea permanenti cu colegii din cadrul compartimentului i din cadrul celorlalte
compartimente din aparatul de specialitate al Primarului, in vederea indeplinirii corespunzitoare a

sarcinilor de serviciu. n acest sens, pentru rezolvarea lucrarilor repartizate de catre Primarul sau de



citre secretarul comunei, functionarul public debutant va solicita sprijinul §i il va consulta pe
indrumatorul de stagiu;

- participarea la actualizarea registrului cu actele intrate in lucru si termenele de solutionare cu
respectarea termenclor legale, sau chiar reducerea acestora,

- urmirirea si incasarea creantelor bugetare actuale precum si a celor carora termenul de plata a
expirat, precum i rezolvarea celorlalte acte incredintate de catre superiorii ierarhici.

Pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi fn permanentd sprijinit §i
supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu i 1 se va asigura accesul la sursele de informare
utile perfectionarii sale. in stabilirea atributiilor de serviciu §1 repartizarea sarcinilor se va avea in
vedere ca nivelul de dificultate si complexitate a acestora sd creascd gradual pe parcursul perioadei de
stagiu.

La incheierea perioadei de stagiu doamna IMBRIA ALINA-IULIANA va intocmi un raport de
stagiu, conform modelului prevazut in ancxa nr.4B a H.G. nr.611/2008, cu modificdrile §i completirile

ulterioare, pe care il va Inainta evaluatorului.

Avizat pentru legalitate
Secretar comuna
GIURGIU-MGLDOVAN DIANA

i




